Na temelju ¢l. 22. Statuta Poliklinike za reumatske bolesti, fizikalnu medicinu i rehabilitaciju Dr.
Drago Cop. Zagreb, Mihanoviceva 3 (u daljnjem tekstu: Poliklinika), Upravno vijece Poliklinike
na svojoj 6. e-sjednici odrzanoj dana 05. ozujka 2026. godine donosi:

POSLOVNIK

O RADU UPRAVNOG VIJECA
POLIKLINIKE ZA REUMATSKE BOLESTI, FIZIKALNU MEDICINU I
REHABILITACIJU DR. DRAGO COP

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Poslovnikom ureduju se nacin rada Upravnog vijeca, prava i duZnosti predsjednika i
¢lanova Upravnog vijeca, nacin sazivanja i odrzavanja sjednica, odluivanje, vodenje sjednica,
glasovanje te druga pitanja znacajna za rad Upravnog vijeca, sukladno Zakonu o zdravstvenoj
zastiti, Statutu Poliklinike i drugim vazec¢im propisima.

Clanak 2.
Odredbe ovog Poslovnika obvezuju ¢lanove Upravnog vijeca, a primjenjuju se i na ostale osobe

koje su nazo¢ne sjednici Upravnog vijeca.

Clanak 3.
Upravno vije¢e obavlja poslove iz svoje nadleznosti na sjednicama te donosi odluke, misljenja,
prijedloge i zakljucke u skladu s vazeé¢im propisima i ovim Poslovnikom.
II. SASTAV I MANDAT CLANOVA UPRAVNOG VIJECA
Clanak 4.
Upravno vijece Poliklinike ima pet (5) ¢lanova i ¢ine ga:
*  Predsjednik i dva ¢lana iz redova predstavnika osnivaca,

= Jedan ¢lan kojeg imenuje Radnicko vijeée Poliklinike,




= Jedan ¢lan kojeg imenuje Stru¢no vijece Poliklinike.

Clanove imenuje i razrjeSuje osnivac na prijedlog nadleznog procelnika. Mandat ¢lana Upravnog
vijeéa traje Cetiri (4) godine. Clan Upravnog vijeca prestaje obnasati duznost prije isteka mandata
zbog ostavke ili opoziva od tijela koje ga je imenovalo.

Clanak 5.

Novoizabrani ¢lanovi Upravnog vije¢a na prvoj sjednici se predstavljaju i upoznavaju s
Poslovnikom Upravnog vijeca.

Na sjednici Upravnog vije¢a mora biti prisutan najmanje natpolovi¢ni broj ¢lanova od ukupnog
broja ¢lanova Upravnog vijeca.

I11. PREDSJEDNIK I DUZNOSTI PREDSJEDNIKA UPRAVNOG VIJECA
Clanak 6.

Predsjednika imenuje osnival, a zamjenika predsjednika imenuje Upravno vije¢e izmedu svojih
¢lanova.

Ako je predsjednik Upravnog vijeca odsutan, sjednici predsjedava ¢lan Upravnog vijeca kojeg
Upravno vijece izabere za predsjedavajuceg, za svaku pojedinu sjednicu, veéinom glasova
nazoc¢nih ¢lanova.

Clanak 7.

Predsjednik Upravnog vijeca priprema, saziva i predsjedava sjednicama Upravnog vijeca te vodi i
koordinira rad ¢lanova Upravnog vijeca;

» priprema sjednice Upravnog vijeca, u pravilu, u dogovoru s ravnateljem,

= saziva i predsjedava sjednicom Upravnog vijeca,

= utvrduje da je prisutan potreban broj ¢lanova Upravnog vijeca za odrzavanje sjednice,
= predlaze dnevni red sjednice,

= formulira prijedloge i stavlja ih na glasovanje,

= utvrduje i proglasava rezultate glasovanja,

= potpisuje akte i odluke koje donosi Upravno vijece.

Predsjednik Upravnog vijeca duzan je sazvati sjednicu Upravnog vije¢a na pisani ili usmeni
zahtjev ravnatelja ili ¢lana Upravnog vijeca u roku od osam dana od dana podnoSenja zahtjeva, a
u slu¢aju zurnosti u roku od tri dana.

U sluéaju iznimne potrebe Upravno vijeée moze biti sazvano u roku od 24 sata te odrzati
telefonsku ili elektronsku sjednicu, sukladno odredbama ovog Poslovnika.



IV. PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA UPRAVNOG VIJECA
Clanak 8.
Clanovi Upravnog vijeéa imaju sljedeéa prava i duznosti:
= sudjelovati u radu Upravnog vijeca, raspravljati, predlagati i glasovati o to¢kama dnevnog
reda,
* predlagati raspravu o pojedinim pitanjima,
= predlagati donoSenje pojedinih akata iz nadleznosti Upravnog vijeca,
* traziti podatke od ravnatelja i struénih sluzbi potrebnih za rad,

* postavljati pitanja ravnatelju i struénim sluzbama,
= glasovati o tockama dnevnog reda.

Clan Upravnog vijeca je duzan Cuvati sluzbenu tajnu i druge povjerljive podatke koje sazna u
obavljanju svoje duznosti i za to je odgovoran.

Clanak 9.
Clanovi Upravnog vijeca koje je imenovao osniva¢ odgovorni su osnivadu, a &lanovi koje je

imenovalo Radnic¢ko vije¢e i Struéno vijece odgovorni su za svoj rad Radni¢kom, odnosno
Stru¢nom vijeéu Poliklinike.

Clanak 10.

Clanu Upravnog vijeca dostavljaju se Statut i drugi opéi akti Poliklinike na njegov zahtjev.

[zvjeSca, analize i drugi materijali o kojima ¢e se raspravljati na sjednicama, ukljucujuéi i
prijedloge istih, dostavljaju se ¢lanu Upravnog vijeca uz poziv za sjednicu Upravnog vijeca.

Clanak 11.

Clan Upravnog vije¢a moze biti opozvan, odnosno ¢lanu Upravnog vijeéa prestaje mandat i prije
isteka vremena od Cetiri godine u skladu s odredbama Statuta Poliklinike.

V. RAD UPRAVNOG VIJECA
Clanak 12.

Upravno vijece Poliklinike obavlja poslove propisane Zakonom o zdravstvenoj zastiti i Statutom
Poliklinike.




Clanak 13.
Na sjednicu Upravnog vijeéa mogu biti pozvani radnici Poliklinike, predstavnici drugih tijela,
ustanova ili organizacija kada su na dnevnom redu pitanja znacajna za razvoj i funkcioniranje
Poliklinike.

Clanak 14.
Upravno vijece Poliklinike poslove iz svoje nadleZnosti obavlja na sjednicama.

Clanovi Upravnog vije¢a duzni su prisustvovati sjednicama.

U slucaju sprijeenosti, o razlozima nedolaska na sjednicu ¢lan Upravnog vijeca duzan je
obavijestiti predsjednika telefonom ili elektronskim putem.

Clan Upravnog vijeca ne moZze oti¢i sa sjednice prije njezina zavrSetka bez opravdanog razloga.

VI. SAZIVANJE I ODRZAVANJE SJEDNICA
Clanak 15.

Sjednice Upravnog vijeca odrzavaju se u sjedistu Poliklinike, a iznimno i izvan sjediSta ako to
odluci predsjednik.

Clanak 16.
Sjednica upravnog vijeéa saziva se najmanje jednom mjesecno, a u slucaju potrebe i ceSce.
Izvanredna sjednica moze se sazvati putem e-maila, telefona, telefaxa ili na drugi pogodan nacin.
Sjednice Upravnog vijeéa se, u slu¢aju izvanrednog sazivanja sjednice ili u slu¢aju nemogucnosti
prisustvovanja sjednici svih ¢lanova, mogu odrzati telefonski ili elektronskim putem, na nacin da
se svim ¢lanovima Upravnog vije¢a dostavi dnevni red i materijali za sjednicu te da oni telefonski
ili elektronskim putem glasuju o predlozenim to¢kama dnevnog reda.

Clanak 17.
Poziv na sjednicu dostavlja se u pisanom ili elektronskom obliku svim ¢lanovima Upravnog
vijeca, ravnatelju i ostalim osobama za koje predsjednik odredi da ¢e biti pozvane na sjednice

Upravnog vijeca.

Poziv na sjednicu sadrzi:



* redni broj sjednice, dan, sat i mjesto odrzavanja sjednice,
= prijedlog dnevnog reda,
= ostale podatke znacajne za sjednicu.

Clanak 18.

Nacin i uvjete neposrednog prisustvovanja sjednicama Upravnog vijeéa osoba koje nisu &lanovi
ureduje se posebnom odlukom Upravnog vijeca.

VII. OTVARANJE I VODENJE SJEDNICE UPRAVNOG VIJECA

Clanak 19.
Predsjednik Upravnog vijeca prije pocetka sjednice utvrduje je li prisutna najmanje natpolovi¢na
ve¢ina Clanova Upravnog vijeca, a ako utvrdi da nisu, predsjednik odgada pocetak sjednice za

odredeni dan i sat.

Nakon otvaranja sjednice predsjednik daje potrebna objasnjenja u svezi s radom Upravnog vijeéa
i tijekom sjednice.

Poslije utvrdivanja dnevnog reda prelazi se o raspravu o pojedinim temama i to redom koji je
utvrden u prihvacenom dnevnom redu.

Predsjednik zakljucuje raspravu kada utvrdi da nema viSe prijavljenih govornika.

Clanak 20.

PredloZeni dnevni red moZe se dopuniti, a u slu¢aju potrebe i izmijeniti, o ¢emu se glasuje prije
pocetka sjednice.

Nakon utvrdivanja dnevnog reda, na sjednici se raspravlja o totkama utvrdenog dnevnog reda.
Ako sjednica nije izvanredna ili elektronska, prva tocka dnevnog reda obi¢no je prihvacanje
zapisnika s prethodne sjednice.

Clanak 21.

Ravnatelj kao i ostale pozvane osobe sudjeluju u radu Upravnog vije¢a Poliklinike, bez prava
odlucivanja.

Predsjednik daje rije¢ prema redoslijedu prijava za raspravu. Govornika moZe opomenuti na red
ili prekinuti u govoru samo predsjednik.

Predsjednik se brine da govornik ne bude ometan ili sprijeen u svom govoru.




Clanak 22.
Govornik moze govoriti samo o temi o kojoj se raspravlja i prema utvrdenom dnevnom redu.

Ako se govornik udalji od predmeta dnevnog reda, predsjednik ¢e ga opomenuti da se drzi
dnevnog reda.

Ako se govornik i poslije drugog poziva ne drZi teme dnevnog reda, predsjednik ¢e mu oduzeti
rijec.

Clanak 23.
O odrzavanju reda na sjednici Upravnog vijec¢a brine predsjednik.
Za povredu reda na sjednici €lan Upravnog vijeca moze biti opomenut ili moze biti opomenut s
oduzimanjem rijeci.

Clanak 24.
Ako je na sjednici utvrdeno da pojedina to¢ka dnevnog reda nema potrebne pisane materijale i
obrazloZenja, a nisu prisutni svi predstavnici struénih sluzbi koji bi mogli dati potrebna
obrazloZenja, Upravno vije¢e ¢e odgoditi donosenje odluke o toj tocki dnevnog reda do sljedece
sjednice Upravnog vijeéa, s tim da se predmet dopuni ili potpunije obrazlozi.

Clanak 25.

O pojedinim pitanjima koja su stavljena na dnevni red izvjes¢e podnosi ravnatelj ili osoba koju
odredi ravnatelj.

Nakon provedene rasprave o pojedinoj tocki dnevnog reda pristupa se glasovanju.
Glasanje je javno.

Pravo glasanja imaju iskljucivo ¢lanovi Upravnog vijeca.

Glasuje se izjaSnjavanjem ,,ZA" ili ,,PROTIV* prijedloga.

Odluke, misljenja, prijedlozi i zakljuéci Upravnog vije¢a donose se natpolovicnom vecinom
ukupnog broja ¢lanova Upravnog vijeca.

Rezultate glasovanja utvrduje i objavljuje predsjednik Upravnog vijeca.



Clanak 26.

Predsjednik Upravnog vije¢a moZe sjednicu koja je u tijeku prekinuti i odrediti dan i sat kada ¢e
biti nastavljena.

Sjednica mora bit prekinuta:

= kada jedan ¢lan mora napustiti sjednicu tako da vise nema uvjeta za donoSenje odluka,
= kada dode do tezeg narusavanja reda na sjednici.

U slucaju prekida sjednice predsjednik Upravnog vijeéa zakazat ée nastavak sjednice za
najkasnije u roku od osam dana.

Clanak 27.

Sjednicu zakljuuje predsjednik Upravnog vijeéa kada je raspravljeno o svakoj to¢ki dnevnog
reda.

Clanak 28.
O radu Upravnog vijeca Poliklinike na sjednici obavezno se vodi zapisnik.
ZapisniCara osigurava ravnatelj.
Zapisnik potpisuje predsjednik i osoba koja vodi pisani zapisnik.
Pisani otpravak zapisnika mora sadrzavati sljedece podatke:

= redni broj sjednice,

= naznaku da je rijec o sjednici Upravnog vijeca,

® datum i mjesto odrzavanja sjednice,

= vrijeme pocetka i zavrSetka sjednice,

* naznaku nazoCnih i nenazo¢nih ¢lanova Upravnog vijeéa,

* naznaku osoba koje su nazo¢ne na sjednici, a nisu ¢lanovi Upravnog vijeéa,

®= konstataciju predsjednika Upravnog vije¢a da je na sjednici nazo¢na veéina svih ¢lanova
Upravnog vijeca potrebna za dono3enje odluka i zakljucaka,

= odluku o usvajanju zapisnika s prethodne sjednice,

= usvojeni dnevni red,

= saZet prikaz rasprave pojedinih to¢aka dnevnog reda,

= odluke, misljenja, prijedloge i zakljucke donijete o pojedinim totkama dnevnog reda,

= rezultat glasovanja o pojedinim odlukama, misljenjima, prijedlozima i zaklju¢cima,

® naznaku dokumenata koji se prema potrebi prilazu zapisniku,

= potpis predsjednika Upravnog vijeéa i zapisnicara.




Clanak 29.
Pisani otpravak zapisnika mora se izraditi u roku od 8 dana od dana odrzavanja sjednice.

Odluke koje su donijete na sjednici Upravnog vijec¢a dostavljaju se struénim sluzbama Poliklinike
i tijelima na koje se te odluke odnose.

Primjerak zapisnika s prilozima ¢uva se u arhivi Poliklinike.

Pojedinaéne odluke izraduje stru¢na sluzba, a potpisuje ih predsjednik.

VIIL. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 30.
Za tumadenje odredaba ovog Poslovnika nadlezno je Upravno vijece.

Izmjene i dopune Poslovnika razmatraju se na sjednici Upravnog vije¢a, a donose po istom
postupku kao i Poslovnik.

Clanak 31.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vrijediti Poslovnik o radu Upravnog vijeca
donesen 30.10.2002. godine.

Clanak 32.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donoSenja.

KLASA: 007-01/01-26/01
UR.BROJ: 25941-01-26-4-1




